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TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA ASIGNACION DE INCENTIVO DE CAPITAL SEMILLA
PARA LOS EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DEL DISTRITO ESPECIAL DE CIENCIA,
TECNOLOGIA E INNOVACION DE MEDELLIN

CONVOCATORIA CAPITAL SEMILLA 2026

Aliado estratégico
CREAME, Incubadora y Aceleradora de Empresas

OBIJETO
Invitar a las iniciativas empresariales que cumplan con los requisitos establecidos y que
estén siendo acompafiadas en las etapas de preincubacion e incubacidn dentro de la Ruta
del Emprendimiento, a participar en la convocatoria para acceder a incentivos de Capital
Semilla 2026.

Organiza:

4%

Alcaldia de Medellin

Ourto oo
Clencia, Tecnologia e Innovacion




RUTA DEL
EN PRENDIMIENTO

1.

v W

7.

7.2. Documentos requeridos

TABLA DE CONTENIDO
PRESENTACION ...cuviutiaiiactstsetseacis e tseset sttt sttt ettt ettt 4
1.1. Incentivo Capital SEMIIIA.......eecuiieiee ettt eeaae e 5
1.2. F N [T o IRV W L1 5= o [o TSR 7
OBJETIVIO GENERAL ...ceiiitiit ittt ettt e ettt e e st e e seieeee s emreeeeseaneeeesenrenessans 8
ALCANCE ...ttt ettt ettt ettt e e ettt e e e ettt e e e ab et e e eaaseee e e e nseeeesanseeeeeanreeeeeanneeeeeannees 9
ETAPAS CAPITAL SEMILLA VERSION NO. 23.....cuvieveieeeeeteeeseeeeeesesesessessesssssssesesessssssssssesesesenns 9
REQUISITOS PARA PARTICIPAR ... ettt ettt ettt ettt st e s e e s enreee e sbeeeesenreeens 9
5.1. ReqUISITOS Nabilitantes.......ccuiiiciiiiiie ettt et ettt e e e et ebe e e eabeeeaneas 10
5.2. Proces0 de SEIECCION......uii ittt ettt sab e st e s bt e e sabeeenaee s 10
5.2.1. Inscripcion y recepcion de postulaciones ...........cocccvvveeeeeiieicciiiieee e 11
5.2.2. Verificacion de requisitos habilitantes —Filtro 1 .................ccccceieiiiiiciieeee, 11
5.2.3. Preparacion para evaluacion...............cccccviiiiiiiiiic e e e 11
5.2.4. Evaluacion por comité — Filtro 2..............ccoeviiiiiiiiiie e 11
5.2.5. Consolidacion de resultados .............ccooveeriiiiiiiiniiee e 12
5.2.6. Seleccion de beneficiarios............ccoceveiiiiiiiiiiiiine e 12
5.2.7. Publicacion y formalizacion.................ccoooiiiiiiiiic e 12
RUBROS FINANCIABLES Y NO FINANCIALES .......ottiiiiitiiieitee e ecieee e eeree e ereee e eneeeasesnne e 13
6.1. RUDBIOS fiNANCIADIES ... .ot ettt 13
RO1. Gastos de ConstituCion Legal .............cc.oeiiiiiiiiiiie e et 13
R02. Gastos para extension de INVIMA o Registrode Marca ..............cccccecveeeeeiieeeccieee e, 13
RO3. Activos Fijos: Maquinaria, Equipos, Elementos de Tecnologia y/o Licencias de software
................................................................................................................................................... 13
R0O4.Herramientas tecnoldgicas para la gestion y procesamiento de informacion ................ 13
R0O5.Materiales e insumos, servicios de maquila ...............ccccoooeiiiiieciei e, 13
R0O6.Publicidad en Redes sociales, impresion de tarjetas o piezas de publicidad .................. 14
RO7.Asesoria 0 asistencia tECNICA.........c.c.eovieiieiiiieeee e 14
R08.Gastos en proteccion de activos intangibles, de propiedad intelectual, obras,
Creaciones, diSENOS, MAICAS ........ccooieiiiiiiiiieiei e nnnnan 14
6.2. RUBros N0 fiNaNCIables. ..o e 14
CONVOCATORIA Y PREPARACION DEL PITCH.....cvcvevieieiereeneseteresesesesesesesessssassssssesesesesesesenesans 15
% PR 6e T Vo Tor- 1 o] - OO PSSO OS PP U PR PPRSROSRTRR 15

Organiza:

Alcaldia de Medellin
Oairto oo
Cilencia, Tecnologia e Innovacion

‘ EoY




RUTA DEL
EN PRENDIMIENTO

7.3. Cronograma de CONVOCATONIA....ccuuieireeeeieeeeieeeieeectte e et e eeteeeteeebeeesbeeeeareesabeesreeesareeennes 16
7.4. Preparacion PItCh ........ooc ittt e e et nae s 17
8. COMITE DE EVALUACION .....couvuiieruiniiieniaeneiiiesieniesstseseessesesssiessesscssessssessessssessessessssessessns 17
8.1. Primer filtro - Verificacidn de requisitos habilitantes ..........ccccceveeiiiiieecieececcee e 17
8.2. Segundo filtro - COmité eValuador.........ccuiiuiiiiiie et 18
8.3. Criterios de deSEMPALE...cii i iiiie ittt e s e e e s s sre e e s ssabee e e ennees 19
8.4. PUDIICACion de reSUIATOS .....cc.cevuiruieiinieeteeetee ettt st st 19
9.  PLAN DE INVERSION, COMITE DE APROBACION DE PLANES Y COMPRAS........cccovvreirerrrcrennnn 20
9.1. Elaboracion del plan de iNVEISION ..........ecccueeeeieeciee ettt et eaae s 20
9.2. Aprobacion del plan de iNVEISION .........cccuieeciieeiieeciee et erre et e e e sre e e ebeeesaree s 21
9.3. Ejecucion del proCeso d@ COMPIAS ....cccveeecueieeieeeieeecteeeeeteeeeteeeeteeeeteeeereeebeeeeteeesbeeeseeas 21
9.3.1. Modalidades de PAgo ...........ccocviiiiiiiiiie e e e 21
9.3.2. CoNtratoS Y POLIZAs..........coooiiiiiiieiie e ettt e e aae e e e eans 23
9.3.3. Solicitud de Cotizaciones..............coocueiiiiiiiiiiiiieeeee et 24
9.3.4. Solicitud de eJecucion de rECUISOS...........ccceeeiiiiiiiiiieeee et eeeeccrreee e e e e e eeeaans 25
9.3.5. Solicitud de documentos contables obligatorios de los proveedores................... 25

9.4. Limites de inversion Por CateEOIa.....cccueeceieiieeeiie et eecreeesre s re e e sree e sreeeteeebreesabeeeaae s 28
9.4.1. Definicion de rubros por categoria .............cceeevviiiiiiiiie e 28
9.4.2. Excepcion por justificacion técnica .............cccccvvveeiiiiie e 29

9.5. Autorizacion de pago de faCturas .......eeveciiie e 29
9.6. DESEMDOISO U FECUISOS ....ouvieieieeiteiesieete sttt ettt ettt et sae et e sbe et e sbeeat e besae et e sbeeaeenees 30
0.7, VerifiCaCiON Y CIBITE...cuvecuie ettt ettt ettt e st e st e s tbeebeebeesbeesbeestaestseeabeenbeereens 30
10. OBLIGACIONES DE LAS PARTES ...ttt eeetttteee e e e e e etttteeee e e e eeetttaaaaaeeeeeseeeeanaaaeaaeaeaes 30
10.1.  ODbligaciones del PrOGrama .....c.cccueevueeiueeiieeiieereeiteesteesteesiaesveereereesseessaesssesssessseenseenseens 30
10.2. Obligaciones del Emprendedor BenefiCiario .........cccccceeeeveeeiieeecieeecee e 31
11. CAUSALES DE PERDIDA DEL INCENTIVO ......coviuiiieiuiiieeeeeeeeeeeeeeaeseeeesssessaessesesessesessssasessssesenas 31
12, DEFINICIONES. ...t 31
13. AUTORIZACION USO DE DATOS PERSONALES.........cveuiueeiiieieieeieeeeeeseessesssessssesessssessssssesssssnans 34
14. PROPIEDAD INTELECTUAL......cttiitieiitetenieeeeittesireeenreeenuteesreeesareesneeesaresesaseesnneeesasesesnesssnnees 35
15. TRATAMIENTO DE DATOS .....uuteteitteriietenieeenieresreeesreesameeesaresessseesnmesesasesesseessneeesaresessseessnees 35
L6. ANEXOS.....eieiieeeiieeeitte ettt eetee ettt e sbeeesateesneeesabeeesareesneeesabatesaseesaneeesabeeesaseeeaneeesraeenareeenneees 36

Organiza:

‘ EoY

Alcaldia de Medellin
Oairto oo
Cilencia, Tecnologia e Innovacion




RUTA DEL
EN PRENDIMIENTO

1. PRESENTACION

En el marco del Plan de Desarrollo Distrital 2024-2027 del Distrito Especial de Ciencia, Tecnologia
e Innovacion de Medellin, la administracion distrital ha definido como una de sus apuestas
estratégicas el fortalecimiento del tejido empresarial, la generacién de ingresos, la promocién del
empleo y la consolidacién de un ecosistema de emprendimiento e innovacion que contribuya al
desarrollo econdmico sostenible del territorio.

Este Plan de Desarrollo orienta sus acciones hacia la consolidacion de Medellin como un territorio
competitivo, basado en el conocimiento, la innovacién, la tecnologia y la sofisticacién productiva,
promoviendo la creacidn y fortalecimiento de empresas con capacidad de generar valor agregado,
dinamizar la economia local y responder a las transformaciones del entorno productivo.

En este contexto, el Distrito promueve estrategias integrales que permiten acompafiar a los
emprendedores y empresarios desde etapas tempranas hasta procesos de consolidacién y
crecimiento, facilitando el acceso a servicios de fortalecimiento empresarial, conexidon con el
ecosistema, acceso a mercados y mecanismos de financiacién.

Como parte de esta apuesta, se consolida la Ruta del Emprendimiento como un sistema
estructurado de atencion y acompafamiento empresarial, que permite diagnosticar, orientar,
fortalecer y hacer seguimiento a los emprendimientos y empresas del Distrito, de acuerdo con su
nivel de madurez y necesidades especificas. Este sistema articula diferentes instrumentos de apoyo,
entre ellos formacién, asesoria, mentoria, acceso a redes y fortalecimiento técnico, con el fin de
mejorar la sostenibilidad y competitividad de las iniciativas empresariales.

Dentro de este marco, el programa Capital Semilla 2026 se configura como un instrumento
estratégico de la Ruta del Emprendimiento, orientado a apoyar emprendimientos en etapas de
preincubacion e incubacion mediante la asignacién de incentivos en especie, que permitan
fortalecer el desarrollo del producto o servicio, validar el modelo de negocio, mejorar capacidades
operativas y facilitar su insercién en el mercado.

El programa prioriza iniciativas que incorporen elementos de ciencia, tecnologia e innovacién (CTi),
o que integren herramientas tecnoldgicas en sus procesos productivos, comerciales o de gestién,
reconociendo el papel de la innovacion como motor del desarrollo econémico y la competitividad
territorial.

Asi mismo, Capital Semilla contribuye al cumplimiento de los objetivos del Plan de Desarrollo
Distrital en materia de:

e Generacidn de ingresos y empleo

e Fortalecimiento del tejido empresarial

e Promocién del emprendimiento con valor agregado

e Impulso a lainnovacidn y la transformacion digital

e Desarrollo econdmico incluyente y sostenible
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En este sentido, el programa no solo entrega incentivos en especie, sino que se articula con procesos
de acompafiamiento técnico, fortalecimiento empresarial y conexién con el ecosistema,
garantizando que los recursos publicos invertidos generen impacto real en la consolidacién de los
emprendimientos beneficiarios.

Finalmente, la implementacion del programa Capital Semilla 2026 se desarrolla en el marco del
contrato interadministrativo suscrito entre el Distrito Especial de Medellin y CREAME Incubadora y
Aceleradora de Empresas, el cual establece las condiciones técnicas, administrativas y operativas
para la ejecucién de la Ruta del Emprendimiento, incluyendo la convocatoria, seleccién, asignacion,
ejecucién y seguimiento de los incentivos, bajo principios de transparencia, trazabilidad, eficiencia
y adecuada destinacién de los recursos

1.1.  Incentivo Capital Semilla
El incentivo de Capital Semilla del Distrito Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovacién de Medellin
es una estrategia de fortalecimiento empresarial orientada a apoyar el desarrollo y consolidacién de
emprendimientos mediante la asignacién de recursos en especie, en el marco de la Ruta del
Emprendimiento.

Este incentivo, que ha sido implementado en versiones anteriores del programa, ha evolucionado
hacia el fortalecimiento de iniciativas con valor agregado, innovacién y base tecnoldgica, como
elementos fundamentales para competir en mercados cada vez mas exigentes, manteniendo su
propdsito de promover el espiritu emprendedor y la generacién de ingresos en el territorio.

Para la vigencia 2026, el incentivo Capital Semilla se implementa como un instrumento estratégico
gue permite potenciar emprendimientos que se encuentran en etapas de preincubacion e
incubacién dentro de la Ruta del Emprendimiento, mediante la adquisicién de bienes y servicios que
impacten directamente su desarrollo productivo, técnico y comercial.

Naturaleza del incentivo
El incentivo Capital Semilla se caracteriza por:
e Ser un incentivo econdmico en especie
e No constituir entrega de dinero en efectivo al beneficiario
e No implicar reembolso ni generar obligacion financiera
e No constituir relacién laboral ni contractual con el beneficiario
e Ejecutarse exclusivamente mediante procesos de compra gestionados por el operador del
programa

En este sentido, los recursos asignados se materializan a través de la adquisicion de bienes y/o
servicios previamente definidos y aprobados en el plan de inversién y en el plan de compras.

Propésito del incentivo
El incentivo tiene como finalidad:

e Fortalecer el desarrollo del producto o servicio
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Apoyar la validacion técnica y comercial del modelo de negocio
Mejorar las capacidades operativas del emprendimiento
Facilitar el acceso a herramientas tecnolégicas

Contribuir a la generacién de ingresos y sostenibilidad
Incrementar las probabilidades de consolidacién empresarial

Enfoque estratégico del programa
El programa prioriza iniciativas que:

Incorporen ciencia, tecnologia e innovacién (CTi)

Integren herramientas digitales o tecnoldgicas

Presenten propuesta de valor diferenciada

Tengan potencial de crecimiento y escalabilidad

Generen impacto econdmico, social, ambiental o territorial

Cobertura y monto del incentivo
Para la vigencia 2026:

Se asignaran incentivos a sesenta (60) emprendimientos

Se contard con una bolsa de recursos de hasta NOVECIENTOS MILLONES DE PESOS M/L
($900.000.000)

Se otorgara hasta QUINCE MILLONES DE PESOS M/L ($15.000.000) por emprendimiento

La asignacion estard sujeta a:

Resultados del proceso de evaluacion
Aprobacidn técnica del plan de inversion

Estructura del proceso del incentivo

El acceso y ejecucion del incentivo se desarrolla a través de un proceso estructurado que retoma la
I6gica de versiones anteriores y se fortalece para la vigencia 2026, asi:

Convocatoria: Divulgacién del programa, publicacién de términos de referencia vy
socializacién a los emprendedores de la Ruta del Emprendimiento.

Inscripcidn: Registro de los participantes mediante formulario oficial y entrega de
documentacién requerida.

Verificacion de requisitos habilitantes: Validacion del cumplimiento de condiciones de
participacion.

Preparacion para evaluacion: Participacidn en espacios de formacién y fortalecimiento para
la presentacion del pitch.

Evaluacidén por comité: Presentacién ante jurados y aplicacidon de criterios técnicos de
evaluacion.

Seleccion de beneficiarios: Consolidacion de resultados, aplicaciéon de criterios de
desempate y publicacién oficial.

Formalizacion: Notificacidn de seleccionados y firma de acta de compromiso.

Formulacion del plan de inversion: Definicidén de necesidades, rubros y justificacion técnica
del uso del incentivo.
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e Aprobacion del plan de inversion: Revisién técnica, ajustes y validacidn por el programa.

e Formulacion del plan de compras: Definicion de proveedores, cotizaciones y condiciones de
adquisicion.

e Ejecucion del proceso de compras: Gestion administrativa y contractual, incluyendo
validacién de proveedores y pago directo.

e Entrega del incentivo en especie: Recepcién de bienes o servicios, verificacién de
cumplimiento y acta de entrega.

e Seguimiento y cierre: Verificacién del uso del incentivo, registro de evidencias y cierre del
proceso.

Principios del incentivo

El programa se desarrollara bajo los principios de transparencia, objetividad, equidad, eficiencia en
el uso de los recursos publicos, pertinencia técnica, trazabilidad, legalidad e impacto, garantizando
gue todas las etapas del proceso sean verificables y que los recursos asignados cumplan con su
finalidad.

Trazabilidad del proceso
El programa garantizard soporte documental en todas sus etapas, incluyendo:
e Base de datos de postulados
e Registros de evaluacion
e Actas de comité
e Resultados publicados
e Planes de inversidn y compras
e Soportes de ejecucion
e Actas de entrega

1.2. A quién va dirigido
El incentivo Capital Semilla versidn No. 23 esta dirigido a emprendedores y empresarios del Distrito
Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovacion de Medellin que se encuentren vinculados a la Ruta del
Emprendimiento 2026, especificamente en las etapas de preincubacién e incubacion.

Perfil de los beneficiarios
Podran participar:
e Personas naturales o juridicas
e Emprendedores individuales o equipos emprendedores
e Empresas en etapa temprana
e Iniciativas con desarrollo inicial de producto o servicio

Condiciones obligatorias de participacion
Los postulantes deberan cumplir con las siguientes condiciones:
e Estar registrados y activos en la Ruta del Emprendimiento 2026
e Estar clasificados en etapa de preincubacion o incubacién
e Contar con acompafamiento activo de al menos el 50% de avance dentro del programa
e Tener diagndstico empresarial realizado
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e Diligenciar la totalidad de los documentos requeridos
e No haber sido beneficiario de Capital Semilla en versiones anteriores
e No participar en mas de una iniciativa simultaneamente

Caracteristicas esperadas de los emprendimientos
Los emprendimientos deberan evidenciar:
e Claridad en la problematica que resuelven
e Definicion de propuesta de valor
e Identificacién de mercado objetivo
e Avance en producto minimo viable (PMV)
e (Capacidad técnica del equipo
e Coherencia entre necesidad y uso del incentivo

Enfoque estratégico de los beneficiarios
Se priorizaran iniciativas que:
e Incorporen tecnologia o innovacion
e Generen valor agregado
e Tengan potencial de crecimiento
e Contribuyan al desarrollo econémico local
e Presenten impacto social, ambiental o territorial

Restricciones de participacion
No podran participar:

e Beneficiarios de Capital Semilla en versiones anteriores

e Personas que presenten informacidn falsa o inconsistente

e Emprendimientos que no cumplan requisitos habilitantes

e Personas que manifiesten residir en el Distrito de Medellin y, durante el proceso de
verificacion, se evidencie que dicha informacién no corresponde con la realidad. En estos
casos, la postulacién sera rechazada.

e Personas que, al momento de la apertura, desarrollo o cierre de la convocatoria, se
encuentren vinculadas laboralmente o mediante contrato de prestacion de servicios con la
Secretaria de Desarrollo Econdmico del Distrito de Medellin.

Consideraciones adicionales

e La participacidn en la convocatoria no garantiza la asignacidn del incentivo

e El cumplimiento de requisitos habilitantes no implica selecciéon

e Laseleccién dependera del resultado del proceso de evaluacion

2. OBIJETIVO GENERAL

Definir los procedimientos, requisitos, criterios de evaluacidn, lineamientos técnicos,
administrativos y operativos para la participacion, seleccién, asignacion, ejecucion y cierre de los
incentivos de Capital Semilla versién No. 23, dirigidos a emprendimientos y empresas del Distrito
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Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovaciéon de Medellin que se encuentren en las etapas de
preincubacion e incubacién de la Ruta del Emprendimiento 2026.

3. ALCANCE

Para la vigencia 2026 se asignardn incentivos econdmicos en especie a sesenta (60)
emprendimientos provenientes de las etapas de preincubacién e incubaciéon de la Ruta del
Emprendimiento, de acuerdo con los criterios de evaluacidon definidos en estos términos de
referencia. La bolsa total de recursos destinada para Capital Semilla sera de NOVECIENTOS MILLONES
DE PESOS M/L ($900.000.000), con un monto de hasta QUINCE MILLONES DE PESOS M/L
($15.000.000) por emprendimiento, entregados exclusivamente en especie.

El alcance del programa incluye la convocatoria, verificacién de requisitos habilitantes, preparacion
para pitch, evaluacién por comité, consolidacion y publicacidn de resultados, notificacion formal a
seleccionados, firma de acta de compromiso, disefio del plan de inversidn, aprobacién del plan,
construccién del plan de compras, ejecucion del proceso de compras, entrega del incentivo y cierre
con trazabilidad documental.

4. ETAPAS CAPITAL SEMILLA VERSION No. 23

El programa de Capital Semilla versidn No. 23 tendra las siguientes etapas:
1) Convocatoria
2) Inscripcion y recepcion documental
3) Verificacion de requisitos habilitantes
4) Preparacion del pitch
5) Presentacidn de Pitch -Comité evaluador y seleccién
6) Publicacion de resultados
7) Firma de acta de compromiso
8) Elaboracidn del plan de inversion
9) Comité de aprobacion del plan de inversiéon
10) Elaboracidn y validacién del plan de compras
11) Ejecucion del proceso de compras
12) Entrega de bienes y/o servicios en especie
13) Verificacidn, actas de entrega y cierre

—_ — ~— —

5. REQUISITOS PARA PARTICIPAR

En el marco del desarrollo de habilidades que permitan el crecimiento y fortalecimiento mediante
la entrega de incentivos econdmicos en especie, se apoyaran iniciativas de negocio de
emprendedores del Distrito Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovacién de Medellin que estén
participando en la Ruta del Emprendimiento, especificamente en etapas de preincubacién e
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incubacién. El incentivo tiene como finalidad impulsar el desarrollo empresarial, fomentar el espiritu
emprendedor y gestionar de manera adecuada los emprendimientos para asegurar su
fortalecimiento y sostenibilidad. Para ello, se dispone de hasta QUINCE MILLONES DE PESOS M/L
(515.000.000) por emprendimiento, sujetos a disponibilidad de recursos y a la aprobacién técnica
del proceso.

5.1. Requisitos habilitantes
Los emprendedores deberdn cumplir los siguientes requisitos habilitantes:
1. Pertenecer a la Ruta del Emprendimiento 2026 en etapa de preincubacién o incubacién.
2. Llevar minimo un 50% de avance del acompafiamiento en la Ruta de Emprendimiento 2026,
con sus respectivas evidencias.
3. Diligenciar el formulario de inscripcién definido para la convocatoria.
4. Adjuntar los dos anexos obligatorios:
o PPT Pitch
o Formato Plan de Inversién
5. No haber sido beneficiario del incentivo Capital Semilla en versiones anteriores, ya sea en
calidad de lider, socio o integrante de otra iniciativa beneficiada.
6. No estar participando simultdneamente en dos iniciativas diferentes, ya sea como lider o
como socio.
7. Presentar informacidn veraz, completa y verificable.
8. El emprendedor o equipo deberd demostrar conocimiento tanto en el saber como en el
hacer de la idea de negocio que postula.
9. Aceptar las condiciones, obligaciones y lineamientos establecidos en estos términos de
referencia y en los documentos asociados al programa.

Paragrafo. La informacién suministrada por los postulantes podra ser verificada en cualquier etapa
del proceso. Cualquier inconsistencia, falsedad, omisiéon o incumplimiento de los requisitos podra
dar lugar a la descalificacién de la iniciativa.

5.2.  Proceso de seleccion
El proceso de seleccion de los beneficiarios del incentivo Capital Semilla versién No. 23 se
desarrollard mediante un procedimiento estructurado, secuencial y verificable, en coherencia con
las etapas definidas en el presente documento.

Este proceso tiene como finalidad garantizar la seleccién de las iniciativas con mayor nivel de
desarrollo, coherencia técnica, viabilidad y potencial de impacto, mediante la aplicacién de criterios
objetivos de evaluacidn y la participacion de un comité evaluador.

Estructura del proceso de seleccion
El proceso se desarrollara a través de las siguientes fases:
1. [Inscripcion y recepcion de postulaciones
2. \Verificaciéon de requisitos habilitantes (Filtro 1)
3. Preparacién para evaluacién
4. Evaluacién por comité (Filtro 2)
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5. Consolidacion de resultados
6. Seleccion de beneficiarios
7. Publicaciéon de resultados y formalizacion

5.2.1. Inscripcidny recepcion de postulaciones
Los emprendedores deberan:
¢ Diligenciar el formulario de inscripciéon
e Adjuntar los documentos requeridos (PPT pitch y plan de inversién)
e  Cumplir con los tiempos establecidos
Resultado:
Base de datos consolidada de postulaciones.

5.2.2. \Verificacion de requisitos habilitantes — Filtro 1
Se validara el cumplimiento de los requisitos establecidos en el numeral 5.1, incluyendo:

e Pertenencia a la Ruta del Emprendimiento 2026

e Etapa de preincubacion o incubacion

e Minimo 50% de avance en el acompafiamiento

e Documentacidon completa

e No duplicidad de participacién

e No haber sido beneficiario previamente

e Coherencia basica de la informacién
La verificacion se realizara bajo el criterio: Cumple / No cumple
Resultado:

e Listado de habilitados

e Listado de no habilitados con causal

5.2.3. Preparacion para evaluacion
Los emprendimientos habilitados podran participar en un espacio de preparacién para la
presentacion del pitch.
Resultado:
Emprendimientos listos para evaluacion.

5.2.4. Evaluacion por comité — Filtro 2
Los emprendimientos presentardn su pitch ante un comité evaluador conformado por minimo tres
(3) evaluadores.
Metodologia
Cada emprendimiento sera evaluado mediante:
e Presentacion de pitch
e Aplicacién de criterios de evaluacion
e Asignacion de puntaje
Se evaluaran aspectos como:
e Problemay solucion
e Propuesta de valor
e Mercado
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e Modelo de negocio

e Viabilidad

e Uso del incentivo

¢ Nivel de desarrollo
Registro
Cada evaluador debera:

e Asignar puntaje

e Registrar observaciones
Resultado:

e Matriz de evaluacion consolidada

5.2.5. Consolidacion de resultados
Se realizara:

e Promedio de puntajes

e Ordenamiento de mayor a menor

e Validacién de coherencia
Soportes:

e Matriz consolidada

5.2.6. Seleccion de beneficiarios
Seran seleccionados:

e Los emprendimientos con mayor puntaje

e Hasta completar los cupos disponibles
Criterios de desempate:

e Impacto

e Innovacion

e Valor agregado

e Coherencia del incentivo

5.2.7. Publicacion y formalizacion
Se realizara:
e Publicacién de resultados en https://www.rutadelemprendimientomedellin.com/
e Notificacién oficial
e Firma de acta de compromiso

Paragrafo:
Los emprendimientos seleccionados seran los Unicos habilitados para:
e Formular el plan de inversion
e Participar en el comité de aprobacién del plan de inversién
e Avanzar al proceso de compras
e Recibir el incentivo en especie
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6. RUBROS FINANCIABLES Y NO FINANCIALES

6.1.  Rubros financiables
El programa de Capital Semilla se implementard para fortalecer las iniciativas empresariales,
centrandose en el desarrollo del producto o servicio y en aquellos aspectos que faciliten su
validacién técnica y comercial. Esto fomentara la creacion de emprendimientos innovadores con
altas probabilidades de éxito, impactando positivamente en el desarrollo social y econémico, y
resaltando la transformacién rapida, rentable y sostenible de las empresas en el mercado.

RO1. Gastos de Constitucion Legal
Pagos ante Cadmara de Comercio, Notarias y similares. Los valores no podrdn sobrepasar las tablas
establecidas por Cdmara de Comercio para el pago de constitucidn.

R0O2. Gastos para extension de INVIMA o Registro de Marca

Hace mencidn a las certificaciones de normas técnicas especializadas de producto y/o registro de
normas técnicas necesarias para la comercializacién del producto como lo son: procesos de patente,
registros de marca, registro y permisos dirigidos a obtener certificaciones necesarias para la
comercializacion de productos y/o servicios en el marco y alcance del programa. No incluye pago a
tramitadores. Es decir, este componente hace referencia al acompafiamiento para iniciar trdmite en
la consecucién del certificado, registro, o permiso, siendo la evidencia de la entrega del recurso, el
recibo de pago o consignacidn a la entidad correspondiente.

RO3. Activos Fijos: Maquinaria, Equipos, Elementos de Tecnologia y/o Licencias de software
Compra de maquinaria y equipos asociada al desarrollo del producto o servicio, que sea fundamental
para cumplir con el objetivo de la propuesta presentada al programa, demostrando su incidencia e
importancia dentro del plan y su impacto en los dmbitos: ambiental, econdmico y social. Se debe
tener en cuenta que el proceso de recepcion a satisfaccién por parte del emprendedor debe hacerse
efectivo dentro del plazo de duracidn del acompafiamiento, por lo cual es necesario evaluar el
tiempo requerido por el proveedor para la fabricacion y entrega.

Inversidn para el pago de leasing de licencias, software, tecnologias adecuadas y apropiadas que
permitan obtener una ventaja competitiva a nivel de productos y/o servicios y demas recursos
necesarios para la transformacion digital de la MiPymes, que estén enmarcadas en los alcances y en
los tiempos del programa. En este caso no se autorizan renovaciones automaticas. Estas
adquisiciones deben ir orientadas a realizar mejoras del Producto Minimo Viable y/o

pruebas técnicas del producto.

R04.Herramientas tecnologicas para la gestion y procesamiento de informacién

Se incluyen productos como software de gestidén y/o cobranza, software de administracién de las
relaciones con el cliente CRM (Customer relationship management), software de gestidén
administrativa y contable, entre otras.

RO5.Materiales e insumos, servicios de maquila
Materiales e insumos necesarios para el desarrollo y/o produccidon del producto/servicio. La

adquisicion de materia prima debe ser determinante para el emprendimiento, es decir, que tengan
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una relacién directa con su modelo de negocio. Este rubro solo podra tener como maximo de
inversion hasta el 10% del valor otorgado.

R06.Publicidad en Redes sociales, impresidn de tarjetas o piezas de publicidad

Estrategias y materiales de marca, promocién, publicidad y mercadeo, pago de tarifas de pauta y
posicionamiento en plataformas digitales (movil, web, redes sociales, blogs, SEO). Participacion en
ruedas de negocio, ferias o eventos académicos (Pago de inscripcidn).

R0O7.Asesoria o asistencia técnica

Asesorias y consultorias especializadas que no estén dentro (hagan parte) de los componentes fijos
y variables del programa y que permitan la consolidacidon o crecimiento de la unidad de negocio.
Como, por ejemplo, para la obtencién de permisos, autorizaciones o licencias, tramites,
certificaciones y permisos, ante las autoridades respectivas.

R08.Gastos en proteccidon de activos intangibles, de propiedad intelectual, obras, creaciones,
disefios, marcas
Se refiere a la asesoria legal y radicacion del tramite de solicitudes de marcas y patentes, ante la
Superintendencia de Industria y Comercio, registro de obras ante la direccién nacional de derecho
de autor, asesoria juridica relacionada sobre el tema. Ejemplo:
e Asesoria o consultoria en temas de propiedad intelectual o en procesos de solicitud de
patente.
e Asesoria o consultoria en temas de vigilancia tecnoldgica, valoracion, negociacién y/o
comercializacidn.
e Asesoria o consultoria especializada en la parte técnica esencial del proyecto.

NOTAS IMPORTANTES

1. Los rubros financiables estan sujetos a validacion técnica, coherencia con el diagndstico,
pertinencia frente al modelo de negocio y aprobacion en el plan de inversién y plan de
compras.

2. Losrecursos se entregan exclusivamente en especie. Por ninglin motivo se entregara dinero
en efectivo a los ganadores.

3. El programa no serd responsable de los mantenimientos, soporte técnico, garantias
comerciales o circunstancias posteriores a la entrega del bien o servicio; dichas obligaciones
corresponderan al proveedor y/o al beneficiario segin la naturaleza del bien o servicio
adquirido.

4. Para compras de bienes o servicios hechos a la medida, desarrollos tecnolégicos, disefio de
prototipos, software, maquinaria u otros productos especiales, podra exigirse contrato entre
beneficiario y proveedor, con delimitacidon clara de entregables, plazos, alcance y garantias.

6.2.  Rubros no financiables
No podran financiarse los siguientes conceptos:
e Compra de lotes, construcciones, adecuacion de infraestructura fisica de beneficiarios,
Instalaciones llave en mano.
e Compra de vehiculos (motocarros, motos, carros etc, de cualquier cilindraje).
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Compra de articulos de segundo uso.

Pago de arriendos de bienes muebles e inmuebles.

Costos de fletes y envios.

Pago de regalias, impuestos de renta, pagos de deudas, dividendos o recuperaciones de
capital.

Pago de pasivos (capital e intereses), y aumento del capital social de la empresa.
Inversiones en otras entidades y/o empresas.

Compra de acciones, derechos de empresas, bonos y otros valores mobiliarios.

La automatizacién mediante sistemas electrénicos, de las comunicaciones y procesos
administrativos en oficinas.

Pélizas y legalizacidn de convenios a suscribir.

Sueldos, salarios, honorarios o compensaciones econémicas del grupo de trabajo, aportes
parafiscales y aportes al Sistema General de Seguridad Social.

La importacion de equipos y/o maquinaria para el proceso productivo que requieran mas de
1 mes para recibirlo.

Desarrollos de plataformas, app, entre otros que requieran de mas de 1 mes para ser
entregados.

Compra de celulares, computadores, tablets, entre otros que no estén asociados
directamente al fortalecimiento del modelo de negocio o la iniciativa empresarial.

Estudios de aprobacidon de crédito o asesoria para diligenciar solicitudes de crédito.
Compra de licor o sustancias ilegales.

Construccion de bases de datos.

Investigacidn basica y/o pura.

Estudios de factibilidad de proyectos (consultorias, asesoria juridica, financiera, etc., que
busquen identificar si la idea es viable o no ya que esto debe ser realizado por el
empresario).

Capacitacién del equipo en temas administrativos, o formacion académica formal que no
tenga relacién directa con el desarrollo técnico del proyecto.

Compra de mercancia para su comercializacién.

Pago de intermediarios y facilitadores para los distintos tramite.

Paragrafo. La supervisién del programa podrd rechazar cualquier solicitud de gasto que, aun
cuando no esté expresamente listada como no financiable, no evidencie impacto directo,
pertinencia técnica o coherencia con el fortalecimiento del emprendimiento.

7.

71.

CONVOCATORIA Y PREPARACION DEL PITCH

Convocatoria

El paso a paso de la convocatoria a Capital Semilla sera el siguiente:

1)

2)

Diligenciamiento del formulario de inscripcién a través del enlace oficial definido para la
convocatoria: https://form.jotform.com/261835111567053

Los documentos y anexos exigidos en los presentes Términos de Referencia deberan ser
cargados y adjuntados por el postulante durante el diligenciamiento del formulario de
inscripcidn, en los espacios dispuestos para tal fin. La postulacidn solo se considerara

Organiza:



https://form.jotform.com/261835111567053

RUTA DEL
EN PRENDIMIENTO

3)
4)

completa cuando se haya suministrado la totalidad de la informacién requerida y se hayan
adjuntado los documentos obligatorios solicitados.

Participar en los talleres o espacios de formacién para la preparacion del pitch.

Presentar el Pitch ante el comité evaluador.

7.2. Documentos requeridos
Los documentos requeridos para presentarse a la convocatoria son:

1)

2)

Formato plan de inversion: Una vez finalizado el diligenciamiento y envio del formulario de
inscripcidn, el postulante deberd completar el Formulario Plan de Inversion, en el cual
registrara los bienes, insumos, equipos o servicios que solicita financiar, de conformidad con
los rubros financiables establecidos en el numeral 6.1. Rubros Financiables de los presentes
Términos de Referencia.La informacidon consignada en el Formulario Plan de Inversidn
deberd corresponder a las necesidades del emprendimiento y estar alineada con los rubros
financiables definidos para la convocatoria. El contenido del plan podra ser ajustado o
modificado durante el proceso de acompafiamiento de la ruta de emprendimiento o
cuando, en el marco de la ejecucién del programa, se determine la necesidad de realizar
modificaciones debidamente justificadas y aprobadas por la supervision del contrato,
siempre que estas se ajusten a las condiciones establecidas para la convocatoria.

PPT Pitch: La presentacion en formato PowerPoint (PPT) constituye el soporte para la
sustentacidon del emprendimiento ante el Comité Evaluador y serd uno de los insumos
considerados durante el proceso de evaluacién. El formato de guia suministrado por la
entidad incluye la estructura e instrucciones que orientaran al postulante para su correcto
diligenciamiento. La presentacidn debera ser diligenciada y adjuntada durante el proceso de
inscripcidn, en el espacio dispuesto para tal fin.

Nota: El Formato Plan de Inversion y la Presentacion Pitch (PPT) hacen parte integral de los anexos
de los presentes Términos de Referencia y deberan ser diligenciados y cargados por el postulante
una vez complete el formulario de inscripcidn, a través del enlace dispuesto para tal fin. La entidad
podra solicitar, en cualquier etapa de la convocatoria, documentacién o soportes adicionales cuando
sean necesarios para verificar el cumplimiento de los requisitos de participacién, la elegibilidad de
la postulaciéon, el nivel de desarrollo del emprendimiento, la coherencia del plan de inversidn
propuesto, el uso previsto del incentivo o la trazabilidad del proceso de evaluacion y ejecucién del
programa.

7.3. Cronograma de convocatoria

A WN R

Cronograma
Actividad
Apertura de la convocatoria 6 de julio de 2026
Encuentros de sensibilizacion de la convocatoria Del 7 al 9 de julio de 2026
Cierre de la convocatoria 13 de julio de 2026
Revisién de cumplimiento de requisitos 14 de julio de 2026
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Cronograma
Actividad
5 Preparacion del Pitch? 16 de julio de 2026
6 Presentacion del Pitch Del 21 al 23 de julio de 2026
7 Publicaciéon de resultados 31 de julio de 2026

7.4. Preparacion Pitch
Se realizaran talleres, sesiones informativas o espacios de preparacion dirigidos a los emprendedores
inscritos en la convocatoria, con el propdsito de brindar herramientas que les permitan estructurar
y presentar adecuadamente su pitch ante el jurado evaluador. Estas actividades hacen parte del
proceso de fortalecimiento previo a la evaluacion.

8. COMITE DE EVALUACION

El proceso de evaluacidn de las iniciativas postuladas al programa Capital Semilla versién No. 23 se
desarrollard mediante un esquema de filtros secuenciales que permiten garantizar la verificacién de
requisitos habilitantes y la evaluacién técnica de las iniciativas, bajo criterios objetivos, transparentes
y trazables.

Este proceso se encuentra articulado con lo definido en los numerales 5.2 (Proceso de seleccién) y
4 (Etapas del programa), y tiene como finalidad identificar las iniciativas con mayor nivel de
desarrollo, viabilidad, coherencia técnica y potencial de fortalecimiento a través del incentivo.

8.1.  Primer filtro - Verificacién de requisitos habilitantes
En el primer filtro se verificard el cumplimiento de la totalidad de los requisitos habilitantes
establecidos en el numeral 5.1 de los presentes términos de referencia.

Esta verificacion sera realizada por el equipo técnico del programa, con base en la informacion
suministrada por los postulantes y los soportes documentales aportados al momento de la
inscripcion.

La validacidn se realizaré bajo el criterio de: Cumple / No cumple

Se tendran en cuenta, como minimo, los siguientes aspectos:
Pertenecer a la Ruta del Emprendimiento 2026 en etapa de Cumple/No cumple
preincubacidn o incubacion
Contar con minimo el 50% de avance en el proceso de acompafiamiento | Cumple / No cumple
dentro de la Ruta del Emprendimiento 2026
Diligenciar correctamente el formulario de inscripcién Cumple / No cumple

! Se realizaran talleres que estaran dirigidos a todos los emprendedores inscritos en la convocatoria, con el
propdsito de brindar elementos que les permita prepararse para la presentacion del Pitch ante el jurado
evaluador.
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Adjuntar los dos anexos obligatorios (PPT Pitch y Formato Plan de Cumple / No cumple

Inversién)

No haber sido beneficiario del incentivo en versiones anteriores Cumple / No cumple
No participar simultaneamente en mas de una iniciativa Cumple / No cumple
Presentar informacidn veraz, completa y verificable Cumple / No cumple

Resultado del primer filtro:
e Listado de emprendimientos habilitados
e Listado de emprendimientos no habilitados con su respectiva causal

Paragrafo:

El incumplimiento de cualquiera de los requisitos habilitantes dara lugar a la no continuidad en el
proceso. Asi mismo, cualquier inconsistencia en la informacion podra generar la descalificacion de
la iniciativa en cualquier etapa del proceso.

8.2. Segundo filtro - Comité evaluador
Los participantes que superen el primer filtro, es decir, aquellos que cumplan con el 100% de los
requisitos habilitantes, pasaran al segundo filtro, en el cual presentaran su iniciativa ante el comité
evaluador mediante el pitch definido por el programa.

Conformacién del comité evaluador
El comité evaluador estara conformado por un ndmero impar minimo de tres (3) evaluadores,
quienes podran ser perfiles interdisciplinarios y/o expertos en emprendimiento, innovacidn,
desarrollo empresarial, mercados o fortalecimiento de modelos de negocio.
Con el fin de garantizar la transparencia, la imparcialidad y la objetividad del proceso de evaluacién,
los integrantes del Comité Evaluador no podran pertenecer a la Secretaria de Desarrollo Econdmico
del Distrito de Medellin, ni hacer parte de la entidad contratista encargada de la operacién del
programa.
Los evaluadores deberan:

e Actuar con independencia, imparcialidad y objetividad

e Suscribir acuerdos de confidencialidad

e Declarar la inexistencia de conflicto de interés

e Aplicar los criterios definidos en los presentes términos de referencia

Desarrollo de la evaluacion
Los emprendimientos habilitados realizardn la presentacion de su pitch ante el comité evaluador, en
los tiempos y condiciones definidos por el programa.
Durante esta etapa se evaluara:
e Laclaridad de la problematica y la solucién propuesta
e La coherencia de la propuesta de valor
e El nivel de desarrollo del emprendimiento
e El conocimiento del mercado
e Laviabilidad técnica y comercial
e La pertinencia del uso del incentivo
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Criterios de evaluacién
Los jurados evaluardn la presentacion de los emprendedores de acuerdo con los siguientes criterios:

Criterios de evaluacion del Pitch Porcentaje

Conocimiento técnico del equipo emprendedor. 20%
Conocimiento del mercado, su potencial de generacién de ingresos y fijacién de 20%
precios.
Identificacidon de la necesidad y propuesta de valor diferencial. 20%
Claridad en lo que busca potenciar con el incentivo. 20%
Avance del producto minimo viable. 15%
Impacto en la presentacién, manejo del tiempo y ayudas audiovisuales. 5%
Total 100%

Consolidacion de resultados

Una vez finalizadas las presentaciones:
e Se consolidaran los puntajes asignados por los evaluadores
e Se organizardn las iniciativas de mayor a menor calificacion
e Sevalidard la coherencia de los resultados

Los resultados seran consignados en matrices de evaluacidn, garantizando la trazabilidad del
proceso.

8.3.  Criterios de desempate
En caso de empate en la puntuacién final entre dos o mas iniciativas, se aplicaran los siguientes
criterios de desempate en el orden en que se presentan:
1. Mayor puntaje en el criterio de avance del producto minimo viable.
Mayor puntaje en la propuesta de valor diferencial.
Mayor puntaje en la claridad del uso del incentivo.
Mayor impacto potencial (econémico, social, ambiental o territorial).
Recomendacidn técnica del equipo del programa.

vk wnN

8.4.  Publicacién de resultados
Con base en los resultados consolidados del comité evaluador, se definira el listado de
emprendimientos seleccionados como beneficiarios del incentivo Capital Semilla, hasta completar
el nimero de cupos disponibles y de acuerdo con la disponibilidad presupuestal del programa.

Los resultados seran:
e Publicados en los canales oficiales del programa y de la Ruta del Emprendimiento
https://www.rutadelemprendimientomedellin.com/

¢ Notificados a los participantes mediante correo electrénico

Los emprendimientos seleccionados deberan:
e Confirmar su participacion
e Firmar el acta de compromiso
e Dar inicio al proceso de formulacion del plan de inversion
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Paragrafo:
La participacién en la convocatoria y el cumplimiento de requisitos habilitantes no garantizan la
asignacion del incentivo, la cual dependera exclusivamente del resultado del proceso de evaluacién.

9. PLAN DE INVERSION, COMITE DE APROBACION DE PLANES Y COMPRAS

La entrega de los recursos en especie sera gestionada por el equipo de trabajo del programa en
articulacién con el emprendedor y el gestor de compras, partiendo de las necesidades que deriven
de la elaboracién del plan de inversién.

El procedimiento general para acceder a la entrega de incentivos se presenta a continuacién:
1. Presentacion del pitch.

Seleccidn de las iniciativas.

Publicacion y notificacién de los ganadores.

Firma del acta de compromiso.

Elaboracién del plan de inversidn.

Aprobacidn del plan de inversion.

Ejecucidn del proceso de compras.

Recibo a satisfaccion.

Verificacion y cierre.

WO N LA WN

9.1.  Elaboracion del plan de inversion
Una vez evidenciadas las condiciones reales de cada iniciativa de negocio seleccionada, se realizara
el plan de inversidn, el cual deberd tener coherencia con el diagndstico inicial, el modelo de negocio,
el acompafamiento en la ruta del producto minimo viable y los rubros financiables, posibilitando
tomar decisiones en el direccionamiento de las actividades y los recursos. En este deberan estar
incorporadas todas las acciones, procesos o productos de la intervencidn.

El plan de inversién debera realizarse por el gestor de compras en compafia del emprendedor,
quien brindara una breve descripcion del impacto esperado en la mejora del emprendimiento.
Posteriormente se presentara para visto bueno de la supervisién en el comité de aprobacion.

Estructuracion y definicion del plan de inversidn.

eGestor de compras + Beneficiario

Presentacion y andlisis del plan de inversion.

*Comité de aprobacidn (Gestor de compras + Coordinador + Supervisidn)

Aprobacién plan de inversion.

eSupervision

Para la elaboracidn del plan de inversién, se diligenciara el formato correspondiente, en el cual
deberan registrarse como minimo:

e Rubro.

e Concepto.
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e Descripcidén vy justificacion.
e Cantidad.
e Recursos a solicitar del programa.

Dicho formato deberd ir debidamente firmado por el emprendedor y entregado al gestor de
compras.

Es importante definir los resultados esperados de la inversion de manera medible, asi como el
tiempo para su ejecucion, teniendo en cuenta los plazos del programa y que los bienes o servicios a
adquirir deben tener impacto directo en la mejora del emprendimiento.

Nota: La supervisidon del programa podra solicitar modificaciones al plan de inversién presentado
por el emprendedor, si considera que lo solicitado no impacta de manera directa el mejoramiento
del emprendimiento o no se encuentra dentro de los rubros permitidos por el programa.

9.2.  Aprobacion del plan de inversion
El gestor de compras presentard ante el comité de aprobacién los planes de inversién de los
beneficiarios del concurso, sustentando las necesidades de inversidn, las cuales seran analizadas
para determinar su viabilidad de aprobacién.

Una vez aprobado el plan de inversién de cada uno de los emprendimientos seleccionados por parte
de la supervisidn del programa, se autorizard la ejecucion de los recursos y se procedera con la firma
del acuerdo o acta de compromiso por parte del emprendedor (Anexo 2. Carta de compromiso y
aceptacion del beneficiario), con el fin de garantizar el adecuado otorgamiento de los recursos
asignados por el programa.

9.3.  Ejecucion del proceso de compras
Para la ejecucion del recurso se deberan tener en cuenta los pardmetros establecidos por el
programa, la politica de compras aplicable, la validacion técnica y la trazabilidad documental del
proceso.

La légica de ejecucidn sera la siguiente:
e Estructuracion y definicion del plan de inversion.
e Presentacidn y analisis del plan de inversion.
e Aprobacién del plan de inversion.
e Formulacion del plan de compras.
e Gestidon de proveedores y cotizaciones.
e Validacién documental.
e Pago a proveedor o reintegro excepcional cuando aplique.
e Entregay recibo a satisfaccion.
e Verificacion y cierre.

9.3.1. Modalidades de pago
Pago directo a proveedor

Los pagos los realiza directamente CREAME Incubadora y Aceleradora de Empresas, a través de pago
directo por medio de pago electronico a los proveedores, previamente seleccionados y el
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documento de cobro (factura o cuenta de cobro) debe estar a nombre de CREAME Incubadora y
Aceleradora de Empresas.

Reintegro

Esta modalidad es un procedimiento excepcional para casos en los cuales la factura o cuenta de
cobro no puede salir a nombre de CREAME Incubadora y Aceleradora de Empresas, en la cual la
empresa debe realizar la compra y/o contrato directamente con el proveedor seleccionado y solicitar
el reintegro a Créame.

A continuacion, se relacionan los casos en los cuales la factura o cuenta de cobro no puede salir a
nombre de CREAME Incubadora y Aceleradora de Empresas:

e Inversidn para el pago de servicios de leasing de licencias, software, tecnologias adecuadas
y apropiadas.

e Productos como software de gestion y/o cobranza, software de administracién de las
relaciones con el cliente CRM (Customer relationship management), software de gestién
administrativa y contable, entre otras.

e Pago de tarifas de pauta y posicionamiento en plataformas digitales (movil, web, redes
sociales, blogs, SEO).

e Pago deinscripcién para la participacion en ruedas de negocio, ferias o eventos académicos
en los que no permitan el pago por un tercero.

e Aquellos casos excepcionales en los que, si bien la factura de compra o cuenta de cobro
pudiera salir a nombre de CREAME Incubadora y Aceleradora de Empresas, pero, el bien o
servicio debe ser pagado de manera inmediata y el proveedor, no puede esperar a que se
den las condiciones del proceso de pago de CREAME Incubadoray Aceleradora de Empresas,
es decir, 10 dias luego de la recepcién de la factura; por tanto, la factura se expide a nombre
de CREAME Incubadora y Aceleradora de Empresas, pero el beneficiario realiza el pago y
luego procede a solicitar el reintegro a CREAME Incubadora y Aceleradora de Empresas.

Nota 1: Por ningin motivo se reconocerd el reintegro cuando el pago lo haya efectuado el
emprendedor al proveedor en efectivo, solo se reciben pagos realizados con tarjeta débito/crédito,
transferencia bancaria, o consignaciones bancarias, es decir, que la transaccién se efectue por
intermedio de una entidad bancaria vigilada por la superintendencia financiera de Colombia.

Nota 2: Se realizaran reintegros a casos especiales analizados y autorizados previamente por la
supervision del programa. Ningiin emprendedor podra realizar compras o pagos a proveedores sin
previa aprobacién recibida por medio de correo electrdnico.

Parametros del reintegro cuando el documento de cobro del proveedor esta a nombre del
beneficiario:

El emprendedor beneficiario o la empresa beneficiaria del programa deberdn presentar los
siguientes documentos:
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1) Documento de cobro del beneficiario o emprendedor a CREAME Incubadora y Aceleradora
de Empresas.

2) Factura del bien o servicio prestado por el proveedor, en los casos en que esta factura se
encuentre a nombre del beneficiario del incentivo, bien sea persona natural o juridica.

3) Soportes de pago de la respectiva factura o cuenta de cobro que evidencie que el pago fue
realizado de forma bancarizada, es decir, deben anexar transferencia bancaria, consignacion,
extractos o movimientos de la tarjeta débito o crédito.

4) Carta donde certifique que los recursos recibidos seran tratados dentro de su contabilidad
como ingreso propio y no por donacién, debe ser firmada por el contador o revisor fiscal
cuando aplique, es decir, este obligado a llevar contabilidad y adjuntar la tarjeta profesional
de quien firma. Si se trata de un beneficiario no obligado a llevar contabilidad, el certificado
lo debe firmar él mismo. Para esto deben diligenciar el formato certificado de ingresos.

5) RUT del beneficiario, que esta enviando el documento de cobro, asociado al numeral 1 (Con
fecha de expedicién del afio vigente).

6) Certificado bancario con fecha de expedicion del afio vigente.

Parametros de reintegros cuando el documento del cobro del proveedor esta a nombre de
CREAME Incubadora y Aceleradora de Empresas:

1) Documento de cobro del beneficiario o emprendedor a CREAME Incubadora y Aceleradora
de Empresas

2) Factura del bien o servicio prestado por el proveedor, en los casos en que esta factura se
encuentre a nombre de CREAME Incubadora y Aceleradora de Empresas.

3) Soportes de pago de la respectiva factura o cuenta de cobro que evidencie que el pago fue
realizado de forma bancarizada, es decir, deben anexar transferencia bancaria, consignacion,
extractos o movimientos de la tarjeta débito o crédito.

4) RUT del beneficiario, que esta enviando el documento de cobro, asociado al numeral 1 (con
fecha de expedicidon del afio vigente).

5) Certificado bancario con fecha de expedicién del afio vigente.

Nota 1: El reintegro del dinero se hard exclusivamente al beneficiario, sea emprendedor como
persona natural o empresa como persona juridica.

Nota 2: En caso tal de que el emprendedor beneficiario no presente la documentacién completa y
requerida para el proceso de reintegro, que compruebe la compra de los productos o la contratacion
de los servicios, no se hard el reintegro del dinero y podra ser causal de pérdida del recurso.

Nota 3: El recurso ejecutado contablemente entra como donacidn a la empresa siempre y cuando
CREAME Incubadora y Aceleradora de Empresas realice el pago directo a los proveedores. En caso
de que el emprendedor realice la compra y solicite el reintegro, el recurso entra como ingreso propio
del emprendedor beneficiado.

9.3.2. Contratos y pdlizas
Contratacion de proveedores: La contratacion de proveedores se debe realizar entre el
emprendedor y el proveedor, y serdn obligatorios para:
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A. Contratacién de servicios, independiente del monto y la duracidn.
B. Disefio de maquinaria y herramientas, independiente del monto y la duracidn.
C. Compra de maquinaria o insumos que se entregan posterior al pago.

Nota 1: CREAME Incubadora y Aceleradora de Empresas tiene un ejemplo de minuta que puede ser
facilitada al emprendedor beneficiario del programa. Sin embargo, si el beneficiario propone otras
minutas, éstas siempre deben incorporar una en la que se reconozca para todos los eventos, la
garantia al emprendedor beneficiario, exonerando a CREAME Incubadora y Aceleradora de Empresas
y al Distrito Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovacién de Medellin — Secretaria de Desarrollo
Econdmico, de cualquier reclamacién a futuro, relacionada con ella o cualquier otra circunstancia
sobreviniente, pues la Unica funciéon de CREAME Incubadora y Aceleradora de Empresas, es la de
pagador del bien o servicio y el beneficiario final del mismo, siempre sera el emprendedor.

Nota 2: Cuando el contrato no pueda ser firmado entre el beneficiario y el proveedor, se deberd
realizar solicitud como caso especial, para determinar que actores intervendran en el contrato.

Péliza de garantia: Se recomienda que los contratos de prestacion de servicios, para disefio de
prototipos, maquinaria y herramientas, que suscriben el beneficiario y el proveedor, cuente con la
poliza de garantia y cumplimiento. Esto queda a discrecién y riesgo del beneficiario.

Nota 1: Se debe propender porque en todos los casos la factura emitida por parte del proveedor al
cual se le realizé el contrato por el servicio o bien, sea emitida a nombre de CREAME, eso debe
qguedar en una de las clausulas del contrato de prestacién de servicios. Asimismo, se debe incorporar
una clausula en las que se reconozca para todos los eventos, la garantia al emprendedor beneficiario,
exonerando a CREAME Incubadora y Aceleradora de Empresas y al Distrito Especial de Ciencia,
Tecnologia e Innovacién de Medellin — Secretaria de Desarrollo Econdmico, de cualquier reclamacion
a futuro, relacionada con ella o cualquier otra circunstancia sobreviniente, pues la tnica funcién de
CREAME, es la de pagador del bien o servicio y el beneficiario final del mismo, siempre sera el
beneficiario.

9.3.3. Solicitud de Cotizaciones
Sea que el pago se haya realizado directamente al proveedor o por reintegro al beneficiario, el
emprendedor o empresa beneficiaria debe realizar el proceso descrito a continuacion:

Se deben solicitar minimo tres cotizaciones, a nombre de CREAME Incubadora y Aceleradora de
Empresas, de los productos y/o servicios requeridos para todas las compras, independientes del
monto y la cantidad a comprar, cuando el servicio es prestado por una persona natural, se solicitan
tres hojas de vida o tres propuestas del servicio a prestar.

En caso de existir un solo proveedor, para el bien y/o servicios a comprar, el emprendedor debe
realizar una justificacion del caso y éste sera aprobado o no por la supervisién del programa.
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Las cotizaciones deben detallar cantidades, unidades, medidas, precio unitario y precio total, los
precios deben discriminar el IVA cuando aplique, cuando no aplique debe existir la nota aclaratoria
que indique que el valor no tiene IVA o valor exento de IVA.

Las cotizaciones en lo posible deben ir en papel membrete del proveedor (no se aceptan tarjetas de
presentacion ni recibos de caja).

Cuando se presenten las tres cotizaciones, deben contener la misma especificacidn y cantidades del
producto y/o servicio para realizar su respectivo analisis.

Se debe discriminar descuento y tipo de retenciones segun aplique.

Nota 1: Tener en cuenta con los proveedores que emiten cotizaciones desde un sistema automatico
y cuya cotizacion quedd a nombre del beneficiario, deberan verificar que en el momento de emitir
factura no podra ser emitida a nombre del beneficiario si no a nombre CREAME Incubadora y
Aceleradora de Empresas.

9.3.4. Solicitud de ejecucidon de recursos
De acuerdo con el plan de inversién aprobado, el gestor de compras junto con el emprendedor
debera diligenciar una solicitud de ejecucién de recursos formato F1, la cual deberd incluir:

e Nombre de cada uno de los proveedores con su respectivo numero de identificacion, NIT o
CC, segun sea el caso, y respectivo valor de la cotizacion incluyendo el IVA.

e Concepto.

e Descripcidn y justificacion.

o Nombre y niumero de identificacidn, NIT o CC del proveedor que se autoriza para realizar la
compra.

e Observaciones.

Esta informacién debe consignarse en formato Excel, el cual debe ir debidamente firmado por el
emprendedor y entregado al gestor de compras encargado.

9.3.5. Solicitud de documentos contables obligatorios de los proveedores
Una vez el emprendedor reciba la aprobacién por parte del equipo del programa, debe proceder a
solicitar al proveedor elegido los documentos legales de acuerdo al régimen al que pertenezca, los
cuales serdn verificados por el gestor de compras, velando de que el proveedor cumpla con los
requisitos minimos para contratar y/o vender un bien. Luego de seleccionar el proveedor para cada
uno de los rubros, se debe identificar si es responsable o no del IVA y deberd presentar los
documentos contables obligatorios para radicar el pago.

A continuacion, encontrara la lista de los documentos que debera presentar dependiendo el caso.

Responsables del IVA
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a)

Factura electrénica: Esta se solicita solo al momento de aprobar la documentacién y el

contrato establecido, y se enviard un numero de radicado el cual debe (en lo posible)

incluirse en la factura. Adicional debe ser enviada a los correos facturacion@creame.com.co

y capitalsemilla.rutaemprendimiento@creame.com.co.

La factura debe tener la siguiente informacion:

e Debe estar a nombre de CREAME INCUBADORA Y ACELERADORA DE EMPRESAS / NIT
811.007.547 (Sin digito de verificacidn).

e Estar denominada expresamente como factura de venta.

e Estar numerada. Fecha vigente (se informara mes a mes la fecha de corte).

e Silafecha vigente cae domingo o festivo, la factura debe llegar el dia habil anterior a la
fecha.

e Datos completos del Proveedor: Nombre completo, NIT, direccion y teléfono (deben
coincidir con los datos del RUT).

e El nombre o razén social y el NIT del impresor de la factura.

e Concepto claro de acuerdo con el producto o servicio prestado.

e Datos para el pago mediante transferencia bancaria (Nro. De la cuenta, tipo de cuenta,
banco), debe estar a nombre de la empresa.

e Lafactura debe discriminar el IVA.

e lafactura no debe contener tachones ni enmendaduras.

e Radicar la calidad de retenedor del impuesto sobre las ventas.

Copia del RUT (Con fecha de expedicién del afio vigente).

Copia de documento de Identidad de persona natural responsable de IVA.

Certificado bancario de la cuenta en la que se consignarian los recursos, debe ser a nombre

del proveedor y no de terceros (con fecha de expedicién del afio en curso).

Certificado de existencia y representacion legal vigente: Certificado de Cdmara de Comercio

(Con fecha inferior a 90 dias).

RIT- el Registro de Informacién Tributaria: si la empresa actualmente paga el impuesto de

Industria y Comercio deberd presentar el certificado del municipio en el que estd prestando

el servicio, de lo contrario deberd diligenciar el Certificado NO RIT, firmado por el revisor

fiscal o contador, segun corresponda.

Nota: Se debe considerar que aquellos proveedores que no lo presenten, asumen que estan

dispuestos y se acogen al porcentaje de retencién en ICA mas alto que corresponda de

acuerdo con lo establecido por el estatuto tributario municipal de residencia de quien esta

vendiendo el producto.

Para los casos de prestacién de servicios, adicionalmente se deberdn anexar:

a)

Una de las siguientes dos opciones:

e Pazy salvo de parafiscales, firmado por el contador o revisor fiscal segln aplique, no por
representante legal (el paz y salvo debe ser expedido en el mes vigente), incluir la tarjeta
profesional del contador o revisor fiscal, quien firma el certificado de paz y salvo de
parafiscales.

e Copia de la planilla de Seguridad Social que diga pagada (Debe ser expedido en el mes
vigente).
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b)

Contrato entre el beneficiario y el proveedor, cuando este Ultimo esté prestando un servicio
o venta de bienes elaborados a la medida, o que el pago sea previo a la entrega del bien
adquirido.

No responsables del IVA

a)

g)

Cuenta de Cobro: Se solicita solo al momento de aprobar la documentacién y el contrato
establecido, y se enviara un nimero de radicado el cual debera incluirse en la cuenta de
cobro (Formato CXC).

La cuenta de cobro debe tener la siguiente informacion:

e Debe estar a nombre de CREAME INCUBADORA Y ACELERADORA DE EMPRESAS / NIT
811.007.547-0.

e Fechavigente (se informara mes a mes la fecha de corte). Si la fecha vigente cae domingo
o festivo, la cuenta de cobro debe llegar el dia habil anterior a la fecha.

e Valor a cancelar en letras y nUmeros.

e Datos completos del prestador de servicios: Nombre completo, No. Cédula de
Ciudadania, direccidn y teléfono (deben coincidir con los datos del RUT).

e Concepto de la venta, detallando: cantidad, valor unitario, medida o unidad, valor total,
fecha, forma de pago, tiempo de la ejecucidn de la actividad y ciudad donde se presto
el servicio.

e Datos para el pago mediante transferencia bancaria (No. De la cuenta, tipo de cuenta,
banco), debe estar a nombre del prestador del servicio.

e Para quienes prestan un servicio: Incluir dentro del documento de cobro el nimero de
la planilla de pago de seguridad del periodo a que corresponde la prestacion del servicio.

e Especificar actividad econémica segln el RUT.

Copia del RUT (con fecha de expedicién del afio vigente).

Copia del documento de Identidad.

Certificado bancario de la cuenta en la que se consignarian los recursos (con fecha de

expedicion del afio en curso).

Si la persona natural tiene establecimiento de comercio debe anexar copia del Certificado

de Matricula Mercantil (con fecha de expedicién del afio en curso).

RIT: Si la persona actualmente paga el impuesto de Industria y Comercio deberd presentar

el certificado, de lo contrario debera diligenciar el Certificado NO RIT, que es el Registro de

Informacidn Tributaria debidamente diligenciado y firmado.

Nota: Se debe considerar que aquellos proveedores que no lo presenten, asumen que estan

dispuestos y se acogen al Porcentaje de retencion en ICA mas alto que corresponda de

acuerdo a lo establecido por el estatuto tributario municipal de residencia de quien estd
vendiendo el producto.

Certificado de beneficio para descuento de retencion en la fuente, y anexar la

documentacién requerida para soportar la informacién, en caso de que aplique. Este

certificado es opcional.

Contrato entre el beneficiario y el proveedor, cuando este ultimo esté prestando un servicio

o venta de bienes hechos a la medida o condiciones especiales, es decir, en aquellos casos
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que, entre el pago y la entrega del bien o servicio adquirido, se deben cumplir ciertas
condiciones de tiempo, lugar y modo.

Para prestacion de servicios, adicionalmente anexar:

a) Solo para personas naturales que prestan un servicio: Copia de la planilla de pago de la
seguridad social mes vigente al pago (debe discriminar el pago de salud, pensién y ARL). El
ingreso base de cotizacién debe ser sobre 40% del valor del contrato.

b) Solo para personas juridicas que prestan un servicio: Se debe presentar uno de las siguientes
dos opciones:

e Pazy salvo de parafiscales, firmado por el contador o revisor fiscal segun aplique, no por
representante legal (El pazy salvo debe ser expedido en el mes vigente), incluir la tarjeta
profesional del contador o revisor fiscal, quien firma el certificado de paz y salvo de
parafiscales.

e Copia de la planilla de Seguridad Social que diga pagada (Debe ser expedido en el mes
vigente).

9.4. Limites de inversién por categoria
Con el fin de orientar una adecuada destinacién de los recursos del incentivo Capital Semilla, y con
base en el analisis de ejecucion de compras de la vigencia 2025, el programa establece limites
maximos de inversidn para algunas categorias especificas, buscando promover un uso equilibrado,
estratégico y coherente del incentivo.

En este sentido, se definen los siguientes topes:

e Para la categoria Marketing, marca y posicionamiento, se autorizard un monto maximo de
hasta el 20% del valor total del incentivo otorgado, equivalente a $3.000.000 sobre un
incentivo de $15.000.000.

e Para la categoria Insumos, materiales y empaque, se autorizara un monto maximo de hasta
el 10% del valor total del incentivo otorgado, equivalente a $1.500.000 sobre un incentivo
de $15.000.000.

Estos porcentajes deberan ser respetados en la formulacién del plan de inversién por parte del
beneficiario y serdn validados durante el proceso de revisidn técnica previo a su aprobacidn.

9.4.1. Definicién de rubros por categoria
Para efectos de la correcta clasificaciéon y validacidon de las inversiones, se entendera que las
siguientes categorias comprenden, entre otros, los rubros que se describen a continuacion:

Marketing, marca y posicionamiento:
Incluye inversiones orientadas a la visibilidad, comunicacién y posicionamiento comercial del
emprendimiento, tales como:

e Disefo de marca (logo, identidad visual, manual de marca)
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e Disefo de piezas graficas y material publicitario

e Produccion audiovisual (fotografia, video, contenido digital)

e Desarrollo de paginas web y landing pages con enfoque comercial

e Pauta digital (redes sociales, Google Ads u otras plataformas)

e Estrategias de marketing digital

e Impresion de material promocional

e Branding de productos o empaques (cuando su finalidad sea comercial y no productiva)

Insumos, materiales y empaque:
Incluye inversiones asociadas a la produccidn, transformacidon o presentacion del producto, tales
como:

e Materias primas

e Insumos de produccion

e Materiales de transformacion

e Elementos necesarios para la fabricacion del producto

e Empaques primarios y secundarios

e Etiquetas, envases y elementos de presentacion fisica del producto

e Elementos consumibles necesarios para la operacién productiva

9.4.2. Excepcidn por justificacion técnica
De manera excepcional, en aquellos casos en los que el emprendimiento demuestre técnica y
financieramente la necesidad de superar los porcentajes mdaximos establecidos para estas
categorias, podrd presentar una justificacion detallada dentro de su plan de inversion.

Dicha solicitud sera:
e Evaluada por el equipo técnico del programa
e Elevada a instancia de comité de aprobacion
e Analizada en funcién de la naturaleza del negocio, su modelo operativo y la coherencia de
la inversion

El comité podra aprobar, ajustar o rechazar la solicitud, dejando constancia en acta de la decision
adoptada.

Paragrafo 1: En ningln caso se aprobaran planes de inversién que superen los porcentajes
establecidos sin la debida justificacién técnica y aprobacidn formal por parte del comité.

Paragrafo 2: El equipo técnico del programa y/o el comité de aprobacidn podra solicitar ajustes al
plan de inversién cuando identifique una concentracién inadecuada de recursos o falta de
coherencia con el nivel de desarrollo del emprendimiento.

9.5.  Autorizacién de pago de facturas

Posterior a la eleccion del proveedor, a la solicitud y recepciéon de los documentos, el emprendedor
deberd enviar diligenciado y firmado el certificado de satisfaccion de la compra, documento en el
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cual autorizan el pago de la factura o cuenta de cobro emitida por el proveedor, nimero de la factura
y el monto al proveedor elegido. Sin este certificado no se realizan pagos a ningln proveedor.

9.6.
Conside
[

Desembolso de recursos
raciones para el desembolso:
Los pagos se programan para los dias martes y jueves.
Las facturas y cuentas de cobro se pagan con plazo de hasta (10) dias hdbiles, después de
verificada la documentacién por parte del gestor de compras, se enviara a gestion de
proyectos, que es el drea encargada de validar el cumplimiento de los requisitos para el
pago, de ser aprobado, los tiempos empezaran a contar desde el dia de la radicacién, de lo
contrario, los tiempos serdn contados cuando se tenga la documentacion ajustada.
Los dineros de los incentivos no se entregan directamente a los beneficiarios, los pagos los
realiza directamente CREAME Incubadora y Aceleradora de Empresas, a través, de pago
directo a los proveedores previamente seleccionados y en casos excepcionales, mediante
reintegro.
No se realizan anticipos a proveedores, se pagan Unicamente facturas radicadas y cuentas
de cobro, las cuales cumplan con los requisitos mencionados anteriormente.

9.7.  Verificacion y cierre
La entrega de incentivos se realizard a través del acta de entrega, la cual deberd describir la
identificacién completa del emprendedor, el recurso total del plan de inversion, el detalle de los
bienes o servicios entregados y los soportes correspondientes. Estos documentos deberdn estar

firmado

El cierre
[ ]
[}
[}

10.

s por el emprendedor, el gestor de compras y el profesional designado por el programa.

incluira, ademas:

Verificacién documental del proceso.
Registro de evidencias.

Validacidn de recibo a satisfaccion.
Consolidacidn de soportes para supervision.

OBLIGACIONES DE LAS PARTES

10.1. Obligaciones del Programa

Son obli

gaciones del programa:

Dar a conocer a los emprendedores las condiciones y términos del proceso.

Realizar acompafiamiento a las iniciativas en la validacién, aprobacién y ejecucidon del plan
de inversion.

Velar porque los recursos sean invertidos de acuerdo con los planes de inversion aprobados.
Pagar a los proveedores por la compra de los bienes y/o servicios adquiridos, o efectuar
reintegros excepcionales cuando proceda.

Efectuar la supervisién mediante seguimiento técnico y financiero de la ejecucién de los
recursos.

Garantizar la trazabilidad del proceso.
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Consolidar y custodiar los soportes documentales requeridos.

10.2. Obligaciones del Emprendedor Beneficiario
Son obligaciones del beneficiario:

Hacer un uso eficiente de los recursos.

Ejecutar los recursos en los tiempos y con los requerimientos establecidos por el programa.
Presentar la informacion requerida en las condiciones y plazos establecidos.

Participar activamente en el proceso de formulacién del plan de inversidn y del plan de
compras.

Proporcionar informacion para dar seguimiento al impacto generado en el emprendimiento
con el incentivo recibido, incluyendo indicadores y evidencias.

Suscribir los documentos requeridos por el programa.

Permitir la verificacion del uso del incentivo y de la ejecucidn del proceso.

11. CAUSALES DE PERDIDA DEL INCENTIVO

Seran causales de pérdida de los recursos las siguientes:

Falsedad en la documentacidon e informacion presentada por el proveedor o por el
emprendedor beneficiario.

Incumplimiento de las normas o requisitos establecidos en los presentes términos de
referencia, en el proceso de compras del programa y en la politica de compras aplicable.
Incumplimiento del cronograma, compromisos y tareas del acompafiamiento.

Desviacion de la aplicacion del incentivo respecto de los conceptos aprobados.

No presentar la documentacién requerida en los plazos establecidos.

Ejecutar compras o pagos sin autorizacién del programa.

Presentar doble financiacidn sobre los mismos conceptos.

Cualquier actuacion que comprometa la transparencia, legalidad o correcta destinacion de
los recursos publicos.

12. DEFINICIONES

Para el entendimiento de todo lo relacionado con la Ruta del Emprendimiento y Capital Semilla por

todos los actores y no actores del ecosistema de CTI+E se proponen las siguientes definiciones.

Ruta del Emprendimiento
La Ruta del Emprendimiento consiste en las etapas por las cuales un emprendedor o un empresario
pueden acceder a un eslabdn segun la necesidad que tenga su emprendimiento o empresa para su
desarrollo y crecimiento.
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Etapas de la Ruta del Emprendimiento. La Ruta del Emprendimiento se realiza por etapas, de
acuerdo con la cadena de valor del emprendimiento, la permanencia o continuidad de quienes
inician el proceso serd determinada por el cumplimiento de los lineamientos y los criterios técnicos
establecidos previamente en cada etapa.

Capital Semilla
Es un financiamiento inicial donde se suministran unos recursos (en dinero o especie) con una
destinacién especifica, y que bajo el cumplimiento de ciertas condiciones y requisitos se absuelve
del pago o devolucion del monto parcial o total financiado, para la creacidn de una microempresa o
para permitir el despegue y/o consolidacion de una actividad empresarial existente.

Vducher
Corresponden a los mecanismos estratégicos de financiacidon a través de los cuales se generan
vinculos de colaboracién entre empresarios y proveedores de conocimiento que les permitan
acercarse a solucionar sus retos de innovacién y desarrollo.

Incentivo
Beneficio o estimulo econédmico en especie otorgado a un emprendedor o a una empresa con una
destinacién especifica, para el fortalecimiento y sostenibilidad de los emprendimientos o empresas
seleccionadas.

Definicion de tipologias de emprendimiento

Emprendimiento: La ley colombiana 1014 de 2006 define el emprendimiento como: Una manera de
pensar y actuar orientada hacia la creacion de riqueza. Es una forma de pensar, razonar y actuar
centrada en las oportunidades, planteada con visién global y llevada a cabo mediante un liderazgo
equilibrado y la gestion de un riesgo calculado, su resultado es la creacidn de valor que beneficia a
la empresa, la economia y la sociedad.

Mientras el programa ALDEA de INNPULSA define al emprendedor como un tipo de persona
innovadora, creativa y persistente, capaz de identificar retos o necesidades y construir una actividad
econdmica a partir de una solucidon que resuelva un reto o satisfaga una necesidad y que gracias a
esta y, en este caso en particular, cuenta con un producto o servicio con un alto potencial de
escalamiento que ha sido validado por el mercado.

Empresa de Base Tecnoldgica: Organizaciones generadoras de valor que, mediante la aplicacién
sistemadtica de conocimientos tecnolégicos y cientificos, estdn comprometidos con el disefio,
desarrollo y elaboracién de productos, servicios, procesos de fabricacion y/o comercializacion;
nuevos o mejorados (Minciencias, 2020).

Se refiere a las empresas / emprendimientos que cuentan con un componente tecnoldgico
especifico en su propuesta de valor, su infraestructura o los medios que utiliza para llegar a sus
usuarios.

Emprendimientos de Base Tradicional o de Subsistencia: Se refiere a las empresas que desarrollan
sus actividades alrededor de la experiencia especifica del lider de negocio y la utilizan como su
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elemento clave para posicionarse en el mercado. Este tipo de negocios se componen, en su mayoria,
por trabajadores cuenta propia que no tienen un emplazamiento fijo, varian su negocio
periddicamente y no crean oportunidades de empleo (Schoar, 2010).

Adicionalmente, se subdividen en unidades de subsistencia cuya identidad es del producto con alta
variabilidad diaria, redes de proveedores independientes refiriéndose a aquellos donde la identidad
y estrategia comercial se basan en sus relaciones, negocios tradicionales con baja productividad al
depender solo de su dueiio y empresas emergentes cuyo modelo tiene un concepto propio
enmarcado en el conocimiento y la mentalidad del duefio, pero con objetivos claros de crecimiento.

Emprendimiento Social: Se refiere a las empresas que tienen sus estrategias de mercado
encaminadas a la generacion de beneficios en las dimensiones social, cultural y/o ambiental, algunas
veces a través de la generacién de beneficios econdmicos sin ser este ultimo la prioridad de su
actividad.

Empresa de economia creativa: Se refiere a las empresas cuyas actividades estan basadas en proveer
bienes y servicios con contenidos simbdlicos artisticos y creativos que pueden ser reproducidos y/o
difundidos masivamente, ademas de tener una estrecha relacién con la cultura.

MiPymes
Son aquellas micro, pequefias y medianas empresas que para el desarrollo de su actividad
econdmica no cuentan con alta produccion tecnificada y, cuya integracion laboral cominmente esta
definida por el circulo cercano de familiares del propietario.

Pre incubacion
Busca la estructuracién de un producto minimo viable y un modelo de negocio que sea validado
inicialmente en el mercado, técnica y comercialmente.

Incubacion
Esta etapa busca realizar acciones tendientes a la puesta en marcha de la iniciativa empresarial y la
validacién de su modelo de negocio buscando una participacidn estable en el mercado.

Idea de Negocio
Percepcidn realista, viable, técnica y econdmicamente, que responde a una oportunidad de un
mercado con potencial de crecimiento y cuya rentabilidad justifique los esfuerzos necesarios para
su puesta en marcha.

Emprendedor
Desde una idea innovadora, saca adelante por sus propios medios, un proyecto en el que cree busca
como materializarlo y asume los riesgos y consecuencias que esto significa.

Empresario
El nuevo empresario se identifica por que ya ha iniciado algin negocio y ha pagado salarios durante

mas de 3 meses, pero su unidad productiva tiene menos de 42 meses de creada. A esta etapa se le
conoce como “etapa de despegue”. El empresario establecido se caracteriza porque tiene una
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empresa y estd pagando salarios por mas de 42 meses. A esta etapa se le conoce como “de
sostenibilidad y de crecimiento de la empresa”.

Incentivo
Beneficio o estimulo econdmico en especie que se le otorga a un emprendedor o a una empresa con
el fin de incrementar la produccién.

Innovacion
La innovacion puede disefiarse, inventar, desarrollar y/o implementar productos, servicios, sistemas,
estructuras organizacionales o modelos de negocio, nuevos o modificados para crear un nuevo valor
para los consumidores y un retorno financiero para la empresa.

Emprendimiento con potencial de crecimiento y diferenciacion
Emprendimientos con potencial de convertirse en una pequeia o mediana empresa, donde el
conocimiento, el talento humano, la tecnologia, el acceso a recursos de financiacidn/inversion y la
innovacién son fundamentales para crecer por encima del promedio.

Prototipo
Un prototipo es una version preliminar o modelo funcional de un producto que se desarrolla para
probar y validar sus caracteristicas, funcionalidades y disefio antes de la produccién en masa.

Producto Minimo Viable
Constituye la estructuracion de un prototipo sea producto o servicio que cumpla con los
requerimientos minimos para la comercializacion basado en las necesidades y deseos del cliente.

Empresa de Base Tecnologica
Organizaciones generadoras de valor que, mediante la aplicacion sistematica de conocimientos
tecnoldgicos y cientificos, estan comprometidos con el disefo, desarrollo y elaboracion de
productos, servicios, procesos de fabricacion y/o comercializaciéon; nuevos o mejorados
(Minciencias, 2020). Se refiere a las empresas / emprendimientos que cuentan con un componente
tecnoldgico especifico en su propuesta de valor, su infraestructura o los medios que utiliza para llegar
a sus usuarios.

13. AUTORIZACION USO DE DATOS PERSONALES

Para todos los efectos legales, la presentacion, inscripcidon o registro de la propuesta, de forma
inequivoca y exclusivamente para los fines de la presente convocatoria implica obligatoriamente la
autorizacién expresa del titular de informacidn, para el tratamiento de sus datos personales por
parte Distrito Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovacién de Medellin y CREAME Incubadora y
Aceleradora de Empresas.
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Quien presente, inscriba o registre la propuesta como persona natural o la persona juridica en cuyo
nombre se presenta la propuesta declara que ha recibido autorizacion expresa de todas las personas
naturales y juridicas vinculadas a esta propuesta y a esta propuesta, para suministrar las
informaciones a que hace referencia la ley de manejo de datos, comprometiéndose a responder ante
Secretaria de Desarrollo Econémico del Distrito Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovacién de
Medellin o CREAME Incubadora y Aceleradora de Empresas, por cualquier demanda, litigio presente
o eventual, reclamacidn judicial o extrajudicial, formulada por cualquiera de las personas naturales
o juridicas vinculadas a la propuestas y el proyecto.

14. PROPIEDAD INTELECTUAL

El beneficiado entiende y acepta que cualquier propiedad intelectual, producto o desarrollo, que
resulte de la planeacion y ejecucion de proyectos, entiéndase por ello los derechos patrimoniales y
la posibilidad de explotar econémicamente dichos productos y entregables, estara radicado y sera
propiedad exclusiva del beneficiario, el cual podra darle el uso y la distribucion que considere
pertinente en el marco de la legislacién colombiana aplicable. El beneficiario no asigna ni transfiere
al programa de La Ruta del Emprendimiento, sus contratistas, ni la CREAME Incubadora y
Aceleradora de Empresas, ni a los aliados operadores los derechos de autor, patentes y marcas
comerciales resultantes del prototipo de producto o servicio desarrollado, creada o inventado por
éste en ejecucion de las actividades habituales propias de estos espacios del proyecto Centros de
Emprendimiento y Empleo.

CREAME Incubadora y Aceleradora de Empresas como lider del programa de La Ruta del
Emprendimiento, entiende que el beneficiario puede producir ciertas obras intangibles o tangibles
como resultado del proceso de acompafiamiento desarrollado en el programa de La Ruta del
Emprendimiento las cuales serdn de propiedad Unica y exclusiva del beneficiario.

Lo anterior sin perjuicio de los derechos morales que permaneceran en cabeza del autor o autores
de la obra (investigacion), de acuerdo con las leyes que rijan la materia y en particular en Colombia
(Ley 23 de 1982 y la Decision 351 de la Comisién del Acuerdo de Cartagena) y demas disposiciones
legales vigentes que las modifiquen o las deroguen.

15. TRATAMIENTO DE DATOS

CREAME Incubadora y Aceleradora de Empresas con la finalidad de dar estricto cumplimiento a la
normatividad vigente sobre la proteccidon de Datos Personales, en especial por lo establecido en la
Ley 1581 de 2012, Decreto 1377 de 2013, Decreto 886 de 2014, Circular No 002 del 3 de noviembre
de 2015 de la SIC, articulo 15 de la Constitucidon Politica de Colombia y a las demds disposiciones que
las modifiquen, adicionen o complementen, serd la responsable del manejo de datos suministrados,
la finalidad, contenido y uso.
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Para todos los efectos legales, la presentacidn, inscripcion o registro de la propuesta, a la presente
convocatoria implica obligatoriamente la autorizacién expresa del titular de informacidn, para el
tratamiento de sus datos personales por parte de Distrito Especial de Ciencia, Tecnologia e
Innovacién de Medellin y CREAME Incubadora y Aceleradora de Empresas.

Para conocer mas acerca de la Politica y tratamiento de datos Personales de CREAME Incubadora y
Aceleradora de Empresas, puede consultarla en: https://www.creame.com.co/politica-tratamiento-
datos.

16. ANEXOS

Anexo 1. PPT Pitch
Anexo 2. Formato de Plan Inversidn

Mayores informes en:
WhatsApp: 3217847388
Correo electrdénico: capitalsemilla.rutaemprendimiento@creame.com.co

Juan Manuel Higuita Palacio
CC: 71.312.802
Representante Legal — CREAME Incubadora y Aceleradora de Empresas
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